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	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	
	Державна реєстрація права власності на нерухоме майно, права довірчої власності як способу забезпечення виконання зобов’язання на нерухоме майно, об’єкт незавершеного будівництва

	
	Відділ державної реєстрації виконавчого комітету Коростенської міської ради 

	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання

(днів)

	1
	Формування  заяви про державну реєстрацію прав, 

а також документів, необхідних для її проведення, перевірка відповідності вхідного пакета документів інформаційній картці адміністративної послуги.
	Адміністратор, відділ організації надання адміністративних послуг.
	Виконує.
	Протягом 1 робочого дня.

	2
	Реєстрація заяви про державну реєстрацію прав, 
а також документів, необхідних для її проведення у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно. Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Адміністратор, відділ організації надання адміністративних послуг.
	Виконує.
	Протягом 1 робочого дня.

	3
	Передача заяви та електронних копій оригіналів документів, необхідних для державної реєстрації, виготовлених шляхом сканування та долучених до такої заяви за допомогою програмних засобів ведення Державного реєстру прав на розгляд суб’єкту державної реєстрації.
	Адміністратор, відділ організації надання адміністративних послуг.
	Виконує.
	Протягом
1 робочого дня.

	4
	Розгляд заяви про державну реєстрацію прав та документів, необхідних для її проведення, та у разі необхідності прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно, про відновлення розгляду заяви про державну реєстрацію прав, про залишення заяви про державну реєстрацію без розгляду у зв’язку з її відкликанням, про відмову в задоволенні заяви, про відкликання заяви, про державну реєстрацію, про зупинення державної реєстрації прав, про відмову у зупиненні державної реєстрації прав, про відновлення державної реєстрації прав.
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно, відділ державної реєстрації.
	Виконує.
	Строк, що не перевищує п’яти робочих днів. Інші скорочені строки: 

2 робочих дні, 

1 робочий день, 

2 години.

	5
	Прийняття рішення про державну реєстрацію прав або про відмову у державній реєстрації прав.
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно, відділ державної реєстрації.
	Виконує.
	Строк, що не перевищує п’яти робочих днів. Інші скорочені строки: 

2 робочих дні, 

1 робочий день, 

2 години.

	6
	Формування витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про проведену державну реєстрацію прав в паперовій формі (за бажанням заявника) або рішення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови.
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно, відділ державної реєстрації.
	Виконує.
	Строк, що не перевищує п’яти робочих днів. Інші скорочені строки: 

2 робочих дні, 

1 робочий день, 

2 години.

	7
	Інформування заявника про державну реєстрацію прав або про відмову у державній реєстрації.
	Адміністратор, відділ організації надання адміністративних послуг.
	Виконує.
	В день отримання результату надання адміністративної послуги.


Керуючий справами виконкому                                      Андрій ОХРІМЧУК
