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	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	
	Видача витягу з Єдиного державного реєстру

юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців 

та громадських формувань

	
	Відділ державної реєстрації, відділ організації надання адміністративних послуг виконавчого комітету

Коростенської міської ради

	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання

(днів)

	1
	Отримання запиту про надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань  разом із документом, що підтверджує внесення плати за надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань.
	Державний реєстратор,

відділ державної реєстрації, адміністратор, відділ організації надання адміністративних послуг.
	Виконує.

	В день надходження документів.

	2
	Реєстрація запиту в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань.
	Державний реєстратор,

відділ державної реєстрації, адміністратор, відділ організації надання адміністративних послуг.
	Виконує.
	В день надходження документів.

	3
	Відмова у реєстрації запиту в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань за відсутності документа про внесення плати за надання  витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань.
	Державний реєстратор,

відділ державної реєстрації, адміністратор, відділ організації надання адміністративних послуг.
	Виконує.
	В день надходження документів.

	4
	Формування витягу за допомогою програмних засобів ведення  Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань.
	Державний реєстратор,

відділ державної реєстрації, адміністратор, відділ організації надання адміністративних послуг.
	Виконує.
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	5
	Видачу витягу з Єдиного державного реєстру заявникові.
	Державний реєстратор,

відділ державної реєстрації, адміністратор, відділ організації надання адміністративних послуг.
	Виконує.
	Невідкладно, після 
формування витягу.


Керуючий справами виконкому                                      Андрій ОХРІМЧУК
