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	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	
	Видача довідки про реєстрацію пасіки із зазначенням кількості наявних бджолосімей

	
	Відділ розвитку територій управління економіки виконавчого комітету Коростенської міської ради

	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання

(днів)

	1
	Прийом заяви суб’єкта звернення та пакету документів, необхідних для видачі довідки про реєстрацію пасіки.
	Адміністратор, відділ організації надання адміністративних послуг.
	Виконує.
	Протягом 1 робочого дня.

	2
	Перевірка правильності заповнення заяви та повноти документів, необхідних для видачі довідки про реєстрацію пасіки.
	Адміністратор, відділ організації надання адміністративних послуг.
	Виконує.
	Протягом 1 робочого дня.

	3
	3.1. У випадку подачі повного пакету документів – реєстрація заяви суб’єкта звернення, видача опису прийнятих документів.

3.2. У випадку подачі неповного пакету документів – надання консультації щодо переліку документів, необхідних для видачі довідки про реєстрацію пасіки.
	Адміністратор, відділ організації надання адміністративних послуг.
	Виконує.
	Протягом 1 робочого дня.

	4
	Передача пакету документів суб’єкта звернення до відділу розвитку територій управління економіки для опрацювання.
	Адміністратор, відділ організації надання адміністративних послуг.
	Виконує.
	Протягом 1 робочого дня.

	5
	Перевірка поданих документів.
	Начальник, відділ розвитку територій управління економіки.
	Виконує.
	Протягом 1 робочого дня.

	6
	Оформлення довідки або листа з обґрунтуванням причин відмови, передача на підпис заступнику міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради.
	Відділ розвитку територій управління економіки.
	Виконує.
	Протягом 1 робочого дня.

	7
	Підписання довідки або листа з обґрунтуванням причин відмови.
	Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради.
	Затверджує.
	Протягом 1 робочого дня.

	8
	Передача адміністратору відділу організації надання адміністративних послуг довідки або листа з обґрунтуванням причин відмови.
	Відділ розвитку територій управління економіки.
	Виконує.
	Протягом 1 робочого дня.

	9
	Повідомлення суб’єкта звернення щодо можливості отримання результату надання адміністративної послуги.
	Адміністратор, відділ організації надання адміністративних послуг.
	Виконує.
	В день отримання результату надання послуги. 

	10
	Видача суб’єкту звернення довідки або листа з обґрунтуванням причин відмови.
	Адміністратор, відділ організації надання адміністративних послуг.
	Виконує.
	З дня отримання результату надання послуги.

	Загальна кількість днів надання послуги
	1 робочий день

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	1 робочий день


Керуючий справами виконкому                                      Андрій ОХРІМЧУК
