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	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	
	Встановлення за погодженням з власником зручного режиму роботи об’єктів торгівлі, ресторанного господарства, сфери послуг, відпочинку та розваг

	
	Відділ регулювання торгівлі та побутового обслуговування управління економіки виконавчого комітету Коростенської міської ради

	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання

(днів)

	1
	Прийом декларації про режим роботи об’єкта (в межах від 7-00 до 23-00 години суб’єкта звернення та пакету документів, необхідних для отримання погодження.
	Адміністратор, відділ організації надання адміністративних послуг.
	Виконує.
	Протягом 1 робочого дня.

	2
	Перевірка правильності заповнення декларації та повноти документів, необхідних для отримання погодження.
	Адміністратор, відділ організації надання адміністративних послуг.
	Виконує.
	Протягом 1 робочого дня.

	3
	3.1. У випадку подачі повного пакету документів – реєстрація декларації суб’єкта звернення, видача опису прийнятих документів.
3.2. У випадку подачі неповного пакету документів – надання консультації щодо переліку документів, необхідних для отримання погодження.
	Адміністратор, відділ організації надання адміністративних послуг.
	Виконує.
	Протягом 1 робочого дня.

	4
	Передача пакету документів виконавцю (представнику відділу регулювання торгівлі та побутового обслуговування управління економіки виконавчого комітету Коростенської міської ради) для розгляду.
	Адміністратор, відділ організації надання адміністративних послуг.
	Виконує.
	Протягом 1 робочого дня.

	5
	Перевірка поданих документів, підготовка листа – погодження режиму роботи об’єктів торгівлі, ресторанного господарства, сфери послуг, відпочинку та розваг або листа із зазначенням причини відмови.
	Відділ регулювання торгівлі та побутового обслуговування управління економіки. 
	Виконує.
	Протягом 1 – 3 робочого дня.

	6
	Підписання листа – погодження або листа із зазначенням причини відмови.
	Начальник, управління економіки.
	Погоджує.
	Протягом 1 – 3 робочого дня.

	7
	Передача адміністратору відділу організації надання адміністративних послуг листа – погодження режиму роботи об’єктів торгівлі, ресторанного господарства, сфери послуг, відпочинку та розваг або листа із зазначенням причини відмови.
	Відділ регулювання торгівлі та побутового обслуговування управління економіки. 
	Виконує.
	Протягом 1 – 3 робочого дня.

	8
	Повідомлення суб’єкта звернення щодо можливості отримання листа – погодження або листа із зазначенням причин відмови.
	Адміністратор, відділ організації надання адміністративних послуг.
	Виконує.
	В день отримання результату надання послуги. 

	9
	Видача суб’єкту звернення листа – погодження режиму роботи об’єктів торгівлі, ресторанного господарства, сфери послуг, відпочинку та розваг або листа із зазначенням причини відмови.
	Адміністратор, відділ організації надання адміністративних послуг.
	Виконує.
	З дня отримання результату надання послуги.

	Загальна кількість днів надання послуги
	3 робочих дні

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	3 робочих дні


Керуючий справами виконкому                                      Андрій ОХРІМЧУК

