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	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	
	Продаж не на конкурентних засадах земельної ділянки несільськогосподарського призначення, на якій розташовані об’єкти нерухомого майна, які перебувають у власності громадян та юридичних осіб

	
	Відділ земельних відносин управління земельних відносин та комунальної власності виконавчого комітету Коростенської міської ради

	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання

(днів)

	1
	Прийом заяви суб’єкта звернення та документів, необхідних для отримання рішення про продаж земельної ділянки несільськогосподарського призначення, на якій розташований об’єкт нерухомого майна заявника.
	Адміністратор, відділ організації надання адміністративних послуг.
	Виконує.
	Протягом 1 дня.

	2
	Перевірка правильності заповнення заяви та повноти документів, необхідних для отримання рішення.
	Адміністратор, відділ організації надання адміністративних послуг.
	Виконує.
	Протягом 1 дня.

	3
	3.1. У випадку подачі повного пакету документів – реєстрація заяви суб’єкта звернення, видача опису прийнятих документів.

3.2. У випадку подачі неповного пакету документів – надання консультації щодо переліку документів, необхідних для отримання рішення про продаж земельної ділянки несільськогосподарського призначення, на якій розташований об’єкт нерухомого майна заявника.
	Адміністратор, відділ організації надання адміністративних послуг.
	Виконує.
	Протягом 1 дня.

	4
	Передача пакету документів суб’єкта звернення міському голові для ознайомлення.
	Адміністратор, відділ організації надання адміністративних послуг.
	Виконує.
	Протягом 1 дня.

	5
	Накладання відповідної резолюції і передача документів адміністратору відділу організації надання адміністративних послуг.
	Міський голова.
	Погоджує.
	Протягом 1 – 2 днів.

	6
	Передача пакету документів начальнику управління земельних відносин та комунальної власності виконавчого комітету Коростенської міської ради для розгляду.
	Адміністратор, відділ організації надання адміністративних послуг.
	Виконує.
	Протягом 2 дня.

	7
	Перевірка поданих документів, накладання відповідної резолюції і передача документів виконавцю (начальнику відділу земельних відносин управління земельних відносин та комунальної власності) для опрацювання.
	Начальник управління, управління земельних відносин та комунальної власності.
	Виконує.
	

	8
	Підготовка проекту рішення Коростенської міської ради про надання дозволу на проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки несільськогосподарського призначення, передача проекту рішення разом із додатками у паперовій та електронній формах до відділу організаційного забезпечення діяльності міської ради.
	Відділ земельних відносин управління земельних відносин та комунальної власності.
	Виконує.
	Не пізніш як за 10 робочих днів до дати розгляду з метою прийняття.

	9
	Реєстрація та оприлюднення проекту рішення Коростенської міської ради про надання дозволу на проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки несільськогосподарського призначення.
	Відділ організаційного забезпечення діяльності міської ради.
	Виконує.
	Не пізніш як за 10 робочих днів до дати розгляду з метою прийняття.

	10
	Розгляд проекту рішення Коростенської міської ради про надання дозволу на проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки несільськогосподарського призначення.
	Комісія міської ради з питань земельних ресурсів, будівництва та архітектури.
	Погоджує.
	

	11
	Прийняття рішення про надання дозволу на проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки несільськогосподарського призначення або про відмову в наданні дозволу.
	Коростенська міська рада.
	Затверджує.
	

	12
	У разі прийняття рішення міською радою – 

передача рішення на підпис міському голові.
	Відділ організаційного забезпечення діяльності міської ради.
	Виконує.
	Не пізніше як у 

5-денний термін після прийняття рішення.



	13
	Підписання рішення Коростенської міської ради про надання дозволу на проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки несільськогосподарського призначення або про відмову в наданні дозволу.
	Міський голова.
	Підписує.
	Не пізніше як у 

5-денний термін після прийняття рішення.



	14
	Реєстрація рішення та оприлюднення згідно Закону України «Про доступ до публічної інформації».
	Відділ організаційного забезпечення діяльності міської ради.
	Виконує.
	Не пізніше 5 робочих днів з дня затвердження документа.



	15
	Підготовка копії рішення (витягу із рішення) Коростенської міської ради та передача адміністратору відділу організації надання адміністративних послуг.
	Відділ організаційного забезпечення діяльності міської ради.
	Виконує.
	Не пізніше як у 10-денний термін після прийняття рішення.



	16
	У разі негативного результату – підготовка листа із зазначенням причин відмови та передача адміністратору відділу організації надання адміністративних послуг.
	Відділ земельних відносин управління земельних відносин та комунальної власності.
	Виконує.
	Не пізніше як у 10-денний термін після прийняття рішення.



	17
	Повідомлення суб’єкта звернення щодо укладання договору про оплату авансового внеску в рахунок оплати ціни земельної ділянки. 
	Відділ земельних відносин управління земельних відносин та комунальної власності.
	Виконує.
	

	18
	Укладання договору про оплату авансового внеску в рахунок оплати ціни земельної ділянки.
	Відділ земельних відносин управління земельних відносин та комунальної власності.
	Виконує.
	

	19
	Оплата авансового внеску в рахунок оплати ціни земельної ділянки.
	Суб’єкт звернення.
	Виконує.
	

	20
	Відбір суб’єктів оціночної діяльності для здійснення експертної грошової оцінки землі.

	Система Prozzoro.
	Виконує.
	

	21
	Укладання договору на проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки з суб'єктом оціночної діяльності (переможцем конкурсу).
	Відділ земельних відносин управління земельних відносин та комунальної власності.
	Виконує.
	

	22
	Проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки та складання відповідного звіту з рецензією.
	Суб'єкт оціночної діяльності (переможець конкурсу).
	Виконує.
	

	23
	Підготовка проекту рішення Коростенської міської ради про продаж земельної ділянки несільськогосподарського призначення, на якій розташований об’єкт нерухомого майна заявника, передача проекту рішення разом із додатками у паперовій та електронній формах до відділу організаційного забезпечення діяльності міської ради.
	Відділ земельних відносин управління земельних відносин та комунальної власності.
	Виконує.
	

	24
	Реєстрація та оприлюднення проекту рішення Коростенської міської ради про продаж земельної ділянки несільськогосподарського призначення, на якій розташований об’єкт нерухомого майна заявника.
	Відділ організаційного забезпечення діяльності міської ради.
	Виконує.
	Не пізніш як за 10 робочих днів до дати розгляду з метою прийняття.

	25
	Розгляд проекту рішення Коростенської міської про продаж земельної ділянки несільськогосподарського призначення, на якій розташований об’єкт нерухомого майна заявника.
	Комісія міської ради з питань земельних ресурсів, будівництва та архітектури.
	Погоджує.
	

	26


	Прийняття рішення про продаж земельної ділянки несільськогосподарського призначення, на якій розташований об’єкт нерухомого майна заявника.
	Коростенська міська рада.
	Затверджує.
	

	27
	У разі прийняття рішення міською радою – 

передача рішення на підпис міському голові.
	Відділ організаційного забезпечення діяльності міської ради.
	Виконує.
	Не пізніше як у 

5-денний термін після прийняття рішення.



	28
	Підписання рішення Коростенської міської ради про продаж земельної ділянки несільськогосподарського призначення, на якій розташований об’єкт нерухомого майна заявника.
	Міський голова.
	Затверджує.
	Не пізніше як у 

5-денний термін після прийняття рішення.



	29
	Реєстрація рішення та оприлюднення згідно Закону України «Про доступ до публічної інформації».
	Відділ організаційного забезпечення діяльності міської ради.
	Виконує.
	Не пізніше 5 робочих днів з дня затвердження документа.



	30
	Підготовка копії рішення (витягу із рішення) Коростенської міської ради та передача адміністратору відділу організації надання адміністративних послуг.
	Відділ організаційного забезпечення діяльності міської ради.
	Виконує.
	Не пізніше як у 10-денний термін після прийняття рішення.



	31
	У разі негативного результату – підготовка листа із зазначенням причин відмови та передача адміністратору відділу організації надання адміністративних послуг.
	Відділ земельних відносин управління земельних відносин та комунальної власності.
	Виконує.
	Не пізніше як у 10-денний термін після прийняття рішення.



	32
	Повідомлення суб’єкта звернення щодо можливості отримання копії рішення (витягу із рішення) Коростенської міської ради про продаж земельної ділянки несільськогосподарського призначення, на якій розташований об’єкт нерухомого майна заявника або листа із зазначенням причин відмови.
	Адміністратор, відділ організації надання адміністративних послуг.
	Виконує.
	В день отримання результату надання послуги.

	33
	Видача суб’єкту звернення результату надання адміністративної послуги.
	Адміністратор, відділ організації надання адміністративних послуг.
	Виконує.
	З дня отримання результату надання послуги.

	Загальна кількість днів надання послуги


	30 календарних днів, в разі неможливості – не пізніше як у десятиденний термін після прийняття рішення про продаж земельної ділянки

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	


Керуючий справами виконкому                                      Андрій ОХРІМЧУК

